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Asiointivaltuus toiselle organisaatiolle esim. palvelukeskus,

tilitoimisto

Tunnistaudu Suomi.fihin henkildkohtaisella tunnistusvalineella
Valitse Yrityksen valtuudet

e Valitse yritys, jonka puolesta haluat asioida.
e Klikkaa Anna valtuuksia -painiketta.

Valtuustyyppi
e Valitse tyypiksi Asiointivaltuus.
Osapuolet

e Valitse Lisaa yritys — tarvitset ko. yrityksen nimen ja y-tunnuk-
sen.

Valtuutusasiat

e Hae Kevan valtuudet joko hakusanalla "keva.fi" tai "Tydnantajan
palvelut” tai yksittaisen valtuuden nimella.

e Valitse valtuus esim. Palvelussuhde- ja ansiotietojen yllapito (vuo-
sien 2005 - 2018 tiedot) ja Ansioihin perustuvien elakemaksutie-
tojen katselu (jos hoitaa my6s kirjanpidon).

6. Voimassaolo

e Maarittele valtuuden alkamis- ja paattymispadiva joko valitsemalla
paattymispaiva tai 1, 5, 15, 20 tai 25 vuotta.
e Valtuuden voi peruuttaa milloin tahansa.

7. Yhteenveto ja vahvistus

e Tarkista, ettd valtuuden tiedot ovat oikein ja vahvista valtuutus.
Kaikkiin asiointivaltuuksiin muodostuu automaattisesti y-tunnus.

e Saat kuittauksen, etta valtuuden vahvistaminen on onnistunut.

e Yrityksesi antamat valtuudet nakyvat vahvistuksen jalkeen koh-
dassa Annetut valtuudet.

) Postiosoite 00087 KEVA | puhelin 020 614 21 | www.keva.fi | Y-tunnus 0119343-0



